MERCOSUL/CRPM/NORMA PROCEDIMENTAL N° 04/12

MODELO PARA A APRESENTAGAO DOS RELATORIOS SEMESTRAIS DOS
PROJETOS FOCEM

TENDO EM VISTA: O Regulamento do Fundo para a Convergéncia Estrutural do
MERCOSUL — FOCEM (Decisdo CMC N° 01/10).

CONSIDERANDO:

Que o Conselho do Mercado Comum (CMC) atribuiu &8 Comissdo de Representantes
Permanentes do MERCOSUL (CRPM) a fungdo de elaborar e aprovar normas
procedimentais relativas ao funcionamento do FOCEM, a partir de propostas dos
Estados Partes ou da Unidade Técnica FOCEM - UTF (Artigo 19.1, alinea j, do
Anexo a Decisdo CMC N° 01/10).

Que os organismos executores dos projetos FOCEM devem apresentar os relatorios
semestrais de avango de cada um dos projetos, que incluam informagdes sobre a
execugao fisica e financeira, a evolugdo dos indicadores pertinentes e os resultados
das auditorias realizadas (Artigo 75.3 do Regulamento do FOCEM).

Que, conforme o estabelecido no Artigo 75.3 do Regulamento do FOCEM cabe a
CRPM estabelecer os requisitos relativos & forma e ao conteldo dos relatérios
semestrais, tomando como base proposta que a UTF elabore para esse fim.

Que a UTF, junto com o pessoal técnico posto a disposigcdo pelos Estados Partes,
elaborou proposta de modelo para a apresentagdo dos relatorios semestrais com a
finalidade de sistematizar a apresentagdo de tais relatorios e agilizar sua analise por
parte da UTF e a CRPM.

A COMISSAO DE REPRESENTANTES PERMANENTES DO MERCOSUL
APROVA A SEGUINTE NORMA PROCEDIMENTAL.:
Artigo 1° — Aprovar o “modelo para a apresentagédo dos relatérios semestrais dos
projetos FOCEM” que consta como Anexo e forma parte da presente Norma

Procedimental.

Artigo 2° — A presente Norma Procedimental entrara em vigor a partir da data da
sua aprovagao.

ATA CRPM N° 16/12, Montevidéu, 16/X1/2012
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Cabecalho: Aplicar o logotipo do Organismo Executor (OE) no meio, deixando de cada
lado os logotipos do MERCOSUL nos dois idiomas. Sugere-se que seja utilizada a letra Gill
Sans MT ao longo de todo o documento.

<N°> RELATORIO SEMESTRAL
<Periodo>

PROJETO:
<Nome do projeto>

Projeto financiado com recursos do Fundo para a
Convergeéncia Estrutural do MERCOSUL

DECISAO CMC! N°
COF’ N°
PAIS:

' Decisio CMC que aprovou o projeto.
2 Convénio de Financiamento do FOCEM para o projeto.

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>



+ +

+ * + *+
i, FOCEM +
" FUNDO PARA A COMNVERGENCIA
ERCOSUR ESTRUTURAL DO MERCOSUL MERCOSUL

INDICE DE CONTEUDO:

SINTESE DO PROJETO

EXECUGAO FISICA DO PROJETO

EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO

EXECUGAO DO PLANO DE AQUISICOES ..ottt
VARIAGOES EM RELAGAO AO PROJETO APROVADO........ccuuiiiiiiiiiiiiinis s sssssssssssssssssssenes
MEDIDAS CORRETIVAS ..ottt s
INSPEGOES E AUDITORIAS........ocoviriiiiiiciiniie sttt

ANEXOS

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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SINTESE DO PROJETO

ORGANISMO EXECUTOR:
DIRETOR DO PROJETO:
RESPONSAVEL CONTABIL:

DATA DE ASSINATURA DO COF:
DATA DO PRIMEIRO DESEMBOLSO:

DATA DE FINALIZAGAO SEGUNDO O COF:

g

+

..—-"""r—'_'_'_-___-_'
MERCOSUL

PRORROGACAO: (Quando houver prorrogacio indicar se a mesma foi aprovada ou

ndo, e indicar o instrumento).

MONTANTES COF

ADDENDUM N° (colocar o ultimo
assinado)

TOTAL DO PROJETO:

CONTRIBUICAO FOCEM:

CONTRAPARTIDA LOCAL
ELEGIVEL:

CONTRAPARTIDA LOCAL
INELEGIVEL:

EXECUCAO ACUMULADA DE RECURSOS FOCEM: % (valor extraido da
planilha Excel = gastos FOCEM realizados + gastos FOCEM planejados x 100).

Colocar todas as cifras mencionadas no relatério em délares estadunidenses.

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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EXECUCAO FiSICA DO PROJETO

Preencher a seguinte tabela com o avanco acumulado do Projeto em relacdao a Matriz de Marco Légico
(MML) do Projeto.

Os valores ‘“acumulados” a serem completados na coluna ‘“Real” se referem a soma dos valores do
indicador desde o inicio do Projeto até o periodo do relatério, inclusive. A coluna de avanco
corresponde ao calculo do valor real divido pelo valor meta da MML x 100.

AVANCO ACUMULADO
COMPONENTES INDICADOR MML META AVANCO | CAUSAS DE DESVIOS
MML REAL %

.l <Denominagao do

| <Denominagido do | Indicador>
componente> |.2 <Denominagao do

Indicador>

2.1 <Denominagao do

Indicador>

2 <Denominacio do
componente>

3 <Denominacio do
componente>

4 <Denominacao do
componente>

Preencher a seguinte tabela com o avanco semestral do Projeto em relagcdao ao Plano Operativo Anual
(POA) do Projeto correspondente ao ano do periodo do relatério.

INDICADOR DE AVANCO SEMESTRAL
COMPONENTES META AVANCO CAUSAS DE DESVIOS

ATIVIDADES POA
POA REAL %)
| <Denominagao do .l <Denominagao do
componente> Indicador>
I.I <Nome da
Atividade> 1.2 <Denominagao do
1.2 <Nome da Indicador>
Atividade>
. 2.1 <Denominagao do
2 <Denominagao do Indicador>
componente>

3 <Denominagio do
componente>

4 <Denominagao do
componente>

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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EXECUGAO FINANCEIRA DO PROJETO

Preencher as células amarelas da tabela seguinte no arquivo Excel com os dados acumulados do Projeto (os valores das demais células serado calculados
automaticamente) e depois colar aqui. Estes dados devem ser consistentes com as prestacdes de contas aprovadas.

Os valores “acumulados’ a serem completados nas colunas ‘“Gastos realizados” se referem a soma dos valores gastos desde o inicio do Projeto até o
periodo do relatoério, inclusive.

Gastos planejados (Cronograma de .
deserilie G0 €017 Gastos realizados AVANCO FINANCEIRO
Componentes Gastos Elegiveis Gastos Elegiveis Gastos Elegiveis
: Gastos Total : Gastos Total - Gastos Total
FOCEM | Contrapartida | ejegiveis FOCEM | €ontrapartida | |nejegiveis FOCEM | Contrapartida | |hejegiveis | Projeto
Local Local Local
| 0 0 % % % %
2 0 0 % % % %
3 0 0 % % % %
4 0 0 % % % %
TOTAIES 0 0 0 0 0 0 0 0 % % % %
Contrapartida Local elegivel/Gastos
elegiveis % %
Montante total dos desembolsos FOCEM entregados
Execucdo dos desembolsos FOCEM entregados %

EXECUCAO ACUMULADA DE RECURSOS FOCEM: % (valor extraido da tabela Excel = gastos FOCEM realizados + gastos FOCEM planejados x
100).

EXECUCAO ACUMULADA DE RECURSOS FOCEM CORRESPONDENTE AO PERIODO ANTERIOR: % (a “EXECUCAO ACUMULADA DE
RECURSOS FOCEM” comunicada no relatério semestral anterior).

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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EXECUCAO DO PLANO DE AQUISICOES

Preencher a seguinte tabela com os dados do Plano de Aquisicoes (PAC) aprovado, incluindo o acumulado de contratacées planejadas desde o inicio do
Projeto até o periodo do relatorio e atualizando o estado de sua execucdo nas uGltimas trés colunas.

Na coluna “Estado” Preencher com as seguintes opc¢des: “Nao iniciada”, “Edital de Licitacido encaminhado a UTF”, ‘“Resposta sobre Edital de
Licitacdao”, ‘“Nao objecdo solicitada a UTF”, “Nao objecdo outorgada”, ou diretamente “Contrato assinado” conforme corresponder. Neste ultimo
estado corresponde preencher a coluna “Contrato” com o nimero do mesmo.

Quando a aquisicao nao estiver se desenvolvendo conforme o planejado ou houver a necessidade de um convénio modificativo, explicar a situacdo na
coluna “Causas de desvios”.

Financiamento

ltem Descricio da Aquisicio NMaae | Lreeaes Data ESTADO | CONTRATO | CAUSAS DE DESVIOS

de Compra FOCEM Local

Informar sobre o cumprimento do estabelecido em relagcao ao procedimento para a publicacdo das licitagGes internacionais (Dec. CMC N° 05/08).

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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VARIAGCOES EM RELAGAO AO PROJETO APROVADO

Informar sobre variagcGes relevantes em relagio ao Documento do Projeto aprovado
produzidas durante o periodo do relatério (mudancgas institucionais, modificacoes da
estratégia de intervencdo, incremento de custos originados em contratacgdes, etc.).

MEDIDAS CORRETIVAS

Mencionar as medidas corretivas, planejadas ou em curso, em relagdao a cada um dos
desvios fisicos e financeiros (atrasos, incremento de custos, etc.) identificadas nos
pontos anteriores do relatério.

DESEMBOLSOS E PRESTAGOES DE CONTAS

Informar sobre as prestacoes de contas e desembolsos realizados no periodo ou que se
estiverem pendentes de aprovacdao ou outorga no mesmo.

Denominagao Estado Data Observagoes

<”Apresentada”

<Prestacdo N°>
¢ ou ”Aprovada’>

<”Solicitado” u

<Desembolso N°>
*QOutorgado”>

INSPECOES E AUDITORIAS

Comunicar sobre a realizacdo de inspecdes e/ou auditorias (internas e externas) no
periodo mencionando e as datas em que ocorreram.

De contar com os resultados das auditorias se solicita coloca-los de forma resumida na
seguinte tabela:

Auditoria Data Resultados

<”’Interna” ou
”Externa’”>

<”’Interna” ou
”Externa’>

ANEXOS

I. Informar sobre o cumprimento da DEC. CMC N° 04/08 em matéria de Visibilidade
no periodo, anexando o material visual correspondente (fotos de cartazes de obra,
banners, graficos de veiculos e maquinarias, material de imprensa, etc.).

2. Anexar demais documentos e relatorios técnicos realizados no marco do projeto
que se considerarem relevantes para a analise do presente relatério semestral.

3. Relatérios de auditorias (internas e externas): devera anexar sintese sobre
resultados, observacdes e descargos.

<Preencher com dados do Organismo Executor: endereco, telefone>
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