MERCOSUR/CMC/DEC. N° 04/08

FONDO PARA LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
VISIBILIDAD - GUIA DE APLICACION

VISTO: El Tratado de Asuncion, el Protocolo de Ouro Preto y las
Decisiones N° 45/04, 18/05 y 24/05 del Consejo del Mercado Comuin.

CONSIDERANDO:

Que las Decisiones CMC N° 45/04, 18/05 y 24/05 crean, integran y
reglamentan el Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR
(FOCEM).

Que la Decisién N° 24/05 que aprueba el reglamento del FOCEM, establece en
el Art. 31 que los Estados Partes beneficiarios de los recursos FOCEM deberan
identificar las publicaciones, licitaciones, carteles y obras financiadas con
dichos recursos con la frase “Proyecto financiado con recursos del Fondo para
la Convergencia Estructural del MERCOSUR”, juntamente con el logotipo del
MERCOSUR.

Que resulta necesario armonizar la utilizacion de los simbolos y elementos
graficos que representan el MERCOSUR en los distintos proyectos financiados
por el FOCEM para que la visibilidad sea efectiva y consistente con los
objetivos.del fondo.

EL CONSEJO DEL MERCADO COMUN
DECIDE:

Art. 1 - Aprobar la Guia de Aplicaciéon de Visibilidad del Fondo para la
Convergencia Estructural del MERCOSUR, que consta como Anexo y forma
parte de la presente Decision.

Art. 2 - Los Estados Partes y la Secretaria del MERCOSUR deberan aplicar las
reglas establecidas en la Guia de Aplicacion en los proyectos beneficiados con
recursos del FOCEM.

Art. 3 - Al cumplir con los requisitos de la visibilidad del FOCEM, los 6rganos
publicos de los Estados Partes responsables por la ejecucion de los proyectos
deberan respetar y hacer respetar, en todo lo que sea aplicable, la legislacion
nacional en materia de publicidad y no permitiran que dicha publicidad
contenga elementos de difusion de nombres, simbolos o imagenes que
caractericen la promocién personal o partidaria de autoridades o funcionarios
publicos.

Art. 4 - Esta Decisién no necesita ser incorporada al ordenamiento juridico de
los Estados Partes, por reglamentar aspectos de la organizacion vy
mientp del MERCOSUR.

XXXV CMC - San Miguel de Tucuman, 30/VIi/08
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Es por todos conocida la relevancia que las acciones de difusion y visibilidad han
alcanzado en nuestros dias. Por lo cual resulta vital reconocer el papel clave que
desempenia en cualquier organismo o institucion.

Cada mensaje de comunicacion visual cumple un rol especifico en relacién a su
contenido, pero es parte a su vez de un conjunto mayor que forma lo que se
denomina Identidad.

La identidad visual de un organismo debe cooperar para difundir y fortalecer la
imagen institucional del mismo,por lo cual es indispensable el uso normalizado de los
emblemas y de los elementos de comunicacién. Puesto que dicha identidad visual
cumple la funcién de identificar, diferenciar, recordar y asociar logros y actividades
con la organizacién.

Dado que, en conjunto, estos elementos son signos de identificacion, deben actuar
con sinergia para aumentar su eficacia y para ello deben ser normalizados en un
sistema de identificacion visual y estar condensados en un manual.

Por lo cual se ha creado la presente guia como herramienta de orientacién y consulta
para el uso adecuado de los simbolos y elementos graficos que representan al
MERCOSUR en los proyectos financiados por el FOCEM. Siendo el objetivo
especifico ofrecer una guia practica para promover la visibilidad del FOCEM de
manera consistente y unificada.
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El FOCEM

El Fondo para la Convergencia Estructural y Fortalecimiento de la Estructura
Institucional del MERCOSUR (FOCEM) fue creado por Decision CMC N° 45/04. La
Decision CMC N° 18/05 establecio las normas para su integracion y funcionamiento,
mientras que la Decision CMC N° 24/05 definié su reglamentacion.

Este Fondo estd destinado a financiar Programas para promover la convergencia
estructural;desarrollar la competitividad; promover la cohesién social, en particular
de las economias menores y regiones menos desarrolladas, y apoyar el
funcionamiento de la estructura institucional y el fortalecimiento del proceso de
integracion.

En ese contexto, se contempla el desarrollo de los siguientes Programas:

l. Programa de Convergencia Estructural: los proyectos dentro de este
Programa deberan contribuir al desarrollo y ajuste estructural de las economias
menores y regiones menos desarrolladas, incluyendo el mejoramiento de los
sistemas de integracién fronteriza y de los sistemas de comunicacién en general.

2. Programa de Desarrollo de la Competitividad: los proyectos encuadrados
dentro de este Programa deberan contribuir a la competitividad de las producciones
del MERCOSUR, incluyendo procesos de reconversién productiva y laboral que
faciliten la creacion de comercio intra-MERCOSUR, y proyectos de integracion de
cadenas productivas y de fortalecimiento de la institucionalidad publica y privada en
los aspectos vinculados a la calidad de la produccion (estindares técnicos,
certificacion, evaluacion de la conformidad, sanidad animal y vegetal, etc.); Asi como a
la investigacion y desarrollo de nuevos productos y procesos productivos.

3. Programa de Cohesion Social: los proyectos encuadrados dentro de este
Programa deberan contribuir al desarrollo social, en particular, en las zonas de
frontera y podran incluir proyectos de interés comunitario en areas de la salud
humana,la reduccion de la pobreza y el desempleo.
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4. Programa de Fortalecimiento de la Estructura Institucional y del Proceso de
Integracion:los proyectos encuadrados dentro de este Programa deberan atender la
mejora de la estructura institucional del MERCOSUR vy su eventual desarrollo. Una
vez cumplidos los objetivos de los Proyectos, las estructuras y actividades que
pudieran resultar, seran financiadas en partes iguales por los Estados Partes.
Los proyectos dentro de este Programa deberan contribuir a aumentar su eficiencia
y favorecer su evolucion.
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LAVISIBILIDADY SU IMPORTANCIA

Las organizaciones deciden comunicar porque es el camino directo para que las
personas y grupos con los que les interesa interactuar conozcan sus actividades y el
aporte que realizan a la comunidad.

La visibilidad es el resultado que la organizacién obtiene cuando se muestra. Por lo
tanto la estrategia de comunicaciéon debe estar enfocada en difundir y llamar la
atencion sobre las acciones y logros, para hacerlos visibles. Por ende la visibilidad
depende principalmente de una buena comunicacion.

Asi podemos afirmar que una correcta estrategia de comunicacién y visibilidad debe:

a) Informar sobre la existencia del organismo y sus acciones.

b) Difundir datos para que lleguen a ser de publico conocimiento.
c) Facilitar la comunicacién entre los organismos y sus publicos.

d) Fomentar la creacion y consolidacién de laimagen institucional.
e) Generar una actitud positiva por parte de los destinatarios.

f) Dirigirse eficientemente a los grupos especificos.

En el caso del FOCEM la visibilidad es de fundamental importancia ya que le permite:

- fortalecer laidentidad del MERCOSUR vy difundir la existencia del FOCEM.

- promover tanto ante la ciudadania como ante el resto de los organismos los
Programas y Proyectos que desarrolla el FOCEM.

- concientizar y sensibilizar a la poblacién sobre estos Programas y sus beneficios.

- difundir el estado,avancey resultado de sus Proyectos.

- fortalecer la integraciéon dando a conocer que se esta realizando un trabajo en
conjunto orientado a disminuir las asimetrias.

- comunicar que los estados partes trabajan en comun para los Proyectos.

- incentivar la participacién ciudadana en los diversos Programas.

- optimizar recursos al momento de gestionar las acciones concernientes a la
visibilidad y comunicacién de un Programa.

- garantizar la transparencia informando tanto de la procedencia de los fondos que
financian los Programas como las posibilidades que dichos Programas ofrecen a la
ciudadania.

- fomentar la participacién ciudadana.
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Por todo lo expresado anteriormente es de gran relevancia garantizar la visibilidad de
los Proyectos de una manera uniforme y que la ciudadania pueda tomar contacto en
todas las regiones con una misma identidad.

Este documento ofrece a los usuarios una guia referente del modo en que se deben
visualizar y difundir los Programas y Proyectos del FOCEM a través del empleo
sistemdtico de las piezas y elementos de comunicacién presentados, tanto de
caracter obligatorio como optativo.

A fin de dar cumplimiento al mandato del Consejo del Mercado Comun, (CMC)
emanado de la Decision CMC N° 24/05, Art. 31 “Visibilidad de los proyectos”, la
Secretaria del MERCOSUR (SM) a través de la Unidad Técnica FOCEM (UTF) realiza
el presente Manual deVisibilidad.
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Este manual contiene orientaciones y pautas practicas destinadas a los organismos
participantes de la gestidon y ejecucidon de los Proyectos del FOCEM, a fin de
contribuir a una mejor visibilidad.

Para alcanzar este objetivo el manual contiene la siguiente informacion:

® Una contextualizacion del FOCEM mediante una breve resefa sobre su creacién y

objetivos junto a laimportancia de las medidas de Visibilidad.

@ Una guia del correcto uso del Manual.

® Emblema del MERCOSUR, su creaciény correcta utilizacion.

® Estrategias para optimizar y reforzar la visibilidad y comunicacion.

@ Piezas de comunicacién visual, propuestas, su disefio y especificaciones técnicas.
® Glosario de términos frecuentes.

® Recomendaciones finales para los mensajes, su aplicacion y registro.

Este manual compila los elementos de informacién (carteles de obra, placas, afiches,
banners) cuya utilizacién es obligatoria, en caso que se realice un elemento no
contemplado en este manual deberd adaptarse y respetar las normas aqui
contenidas.

Incorpora las consignas aprobadas que deben seguirse relativas a la correcta
utilizacién del emblema del MERCOSUR a fin de que sea aplicado a todas las piezas
graficas.

Este documento estd estructurado en forma de fichas técnicas de manera que
permite visualizar cada elemento en forma separada (graficamente y
descriptivamente) seguin la necesidad pero a su vez como parte de un sistema, por
lo cual se aconseja una lectura general.

Ha sido disefiado para facilitar la eleccion de las piezas adecuadas para cada
programa acompanadas de su respectiva informacién técnica, de modo tal de
cumplimentar la normativa de manera simple y efectiva.
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A continuacién se presenta las fichas tipo y su contenido:

+++ (1)

+ BANNER

COMAUTLIZAREL MANUAL
NORMATIVE EMELEMA
MERCOSUR

CRILLA ELEMENTERDE
VISIBILDAD

plerm,
tipe chel MERC.CSL

e este diefo e utilzard wok en

ERCCS LR segiin normatia
sk prewere s FOC EMe.on inbrmscié nen tpegrafis irstiteic raly

FRCOSIL  FERCOSUR

Ficha gréfica
(contiene el disefio a seguir)

I- Nombre de la pieza

2- Modelo de disefo a seguir
3- Cotas de medidas

4- Campos obligatorios

5- Informacién adicional

6- Indice de seccion

7 - ldioma y n° de pagina

Ficha técnica
(contiene la informacion técnica)

I- Nombre de la pieza

2- Datos Estructura: Formato y
produccion

3- Datos Disefio: diagramacion,
colores y tipografias

4- Recomendaciones

5- Indice de seccién

6 - ldioma y n° de pagina
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El Logotipo Oficial del MERCOSUR contiene las cuatro estrellas de la constelacién
denominada Cruz del Sur, sobre una linea curva, en color verde, que simboliza el
horizonte, sobre la palabra MERCOSUR/MERCOSUL y fue aprobado en la Xl
Reunién del Consejo del Mercado Comun, celebrada los dias 16 y |7 de diciembre de
1996 en la ciudad de Fortaleza, Brasil.

En el afo 2002, Consejo del Mercado Comun, por Decision N° 17/02 “Simbolos del
MERCOSUR” actualizé las reglas para el uso del nombre, sigla y emblema/logotipo
del MERCOSUR.

NOMBRE (en espaiiol): NOME (em portugués):
MERCADO COMUN DEL SUR MERCADO COMUM DO SUL
SIGLA (en espaiol) : MERCOSUR SIGLA (em portugués) : MERCOSUL
EMBLEMA (en espafiol) EMBLEMA (em portugués)
+ +
+ + + +
+ +
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FAMILIA TIPOGRAFICA: FAMILIA TIPOGRAFICA:
Gill Sans Regular Gill Sans Regular
REFERENCIA DE COLORES REFERENCIA DE CORES

Pantone 286 (AZUL) Pantone 286 (AZUL)

Pantone 347 (VERDE) Pantone 347 (VERDE)
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Para impresiones en offset a 4 colores donde no se puedan utilizar colores especiales,
la composicion es la siguiente:

Composicién CMYK

AZUL:100% cyan + 60% magenta + 0% amarillo + 6% negro
VERDE: 100% cyan + 0% magenta + 79% amarillo + 9% negro
Escala de Grises

AZUL: R49+G49+B49

VERDE: R99+G99+B99

Composicién RGB

AZUL: RO+G51+B 171

VERDE: RO+G 153+B89

Composicién Hexadecimal

AZUL: 003399

VERDE: 009966

La siguiente grilla determina la superficie exacta para la construccién y la proporcion
que debe tener el emblema dentro del rectangulo.
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Uso del emblema MERCOSUR
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+ Version sobre fondo blanco
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+ Versién monocromo
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Versién monocromo negativo

A
MERCOSUR

Siempre que el emblema fuera utilizado préximo a otros elementos de composicién
gréfica (logos, iméagenes, etc) que puedan interferir con su correcta visualizacién, se
debera respetar un espacio a su alrededor para garantizar su plena visualizacién,
espacio que se construye en base a un médulo equivalente a la mitad de la altura (h)
del emblema.

% h
B Ya h +++
h +
A o
- MERCOSUR
Y h




4 NORMATIVA EMBLEMA MERCOSUR

iINTRoDUccioN  Aplicaciones no permitidas de logo e isologo.

CONTEXTO DE REFERENCIA

Y APLICACION A. No se autoriza la aplicaciéon del isologotipo en otro color que no sea el indicado

para los pantones originales, modificacién alguna en la tipografia del logo, rotaciones o
traslaciones.
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COMO UTILIZAR EL MANUAL
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FOLLETOs €n color como monocromo y negativa.
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, A continuacion se ofrecen una serie de pautas
basicas para implementar en la difusion y
visibilidad de los objetivos del FOCEM.

Las acciones y herramientas destinadas a llevar adelante los objetivos de difusién y
visibilidad del FOCEM se pueden agrupar en dos categorias:

A) Estrategias

La difusion del FOCEM tiene como base la accion de las Unidades Técnicas
Nacionales del FOCEM por lo que las mismas deberan impulsar las tareas de difusién
de acuerdo a las orientaciones de la presente guia respetando tanto la normativa
nacional como la normativa MERCOSUR y tomando en consideracion las siguientes
propuestas:

= Generacion de elementos de difusién (carteles, afiches, banderolas, etc)
relacionados con los diversos Programas.

= Generacion y participacion en actividades informativas relacionadas con los
Proyectos del FOCEM (conferencias,seminarios,ferias, etc).

= Indicacién visible y clara de la participaciéon del FOCEM en la ejecucion de los
Proyectos mediante la presencia institucional del emblema del MERCOSUR, los
colores institucionales y la leyenda indicada en el Art. 31 de la Decision CMC
N°24/05.

= Organizacion de actos publicos para dar a conocer los Proyectos inaugurados.

= Creacién de un sitio web especifico para el FOCEM a fin de difundir el estado,
avance Yy resultado de sus Proyectos, asi como el acceso a informacién sobre
convocatorias,seminarios y capacitaciones.

= Publicaciones en medio gréaficos nacionales y regionales para concientizar y
sensibilizar al publico de los Programas y actividades desarrolladas.

= Distribuciéon de publicaciones periddicas sobre los programas del FOCEM, sus
alcances y beneficios.

= Realizacién de actividades de capacitacion continua con distribucién de material.

= Elaboracién y distribucion entre potenciales destinatarios de folletos, colocacién
de afichetas, circulares, etc. referentes a las caracteristicas de los servicios, beneficios
y medios de acceso a los diversos programas.

= Realizacion de campafas de comunicaciéon y sensibilizacién a los potenciales
beneficiarios de los programas.

= Generacion de elementos (placas conmemorativas y carteles) que dejan constancia
de la participacion del FOCEM en los proyectos.

= Difusion de los resultados obtenidos con la ejecucion de los Proyectos mediante
publicaciones,boletines,notas informativas,etc.

= Concientizacioén a los diversos Estados Partes de la importancia de la visibilidad e
identidad institucional del FOCEM mediante charlas informativas y distribucion del
Manual de Visibilidad.
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Para llevar a cabo cualquiera de estas acciones se deben tener en cuenta
dos aspectos esenciales:

= Definir claramente el objetivo procurado por cada accién publicitaria y mensaje a
realizar.

= |dentificar claramente los destinatarios de cada accién publicitaria y mensaje,ya que
cada grupo posee conocimientos y caracteristicas particulares.

Teniendo en cuenta los objetivos y los destinatarios, el siguiente paso es elaborar una
imagen gréfica estandarizada y determinar los mensajes a difundir. Para lograr la
estandarizacién de laimagen se genera el presente manual.

Asimismo cada proyecto deberd contar con mensajes estandarizados Yy
consensuados previamente entre el beneficiario y la UTF al inicio de su ejecucién a fin
de ser empleados en cada elemento de difusién.Se propone contar con los siguientes
tipos de mensajes:

I) Detalle técnico sumario:
Sintesis técnica sumaria de los elementos mas representativos del proyecto a saber:
nombre del proyecto,monto de financiacién,organismo ejecutor,programa, etc.

2) Detalle técnico extensivo.
Sintesis técnica extensiva de los elementos mas representativos del proyecto a saber:
nombre del proyecto,monto de financiacién,organismo ejecutor, programa, etc.

3) Resumen narrativo del proyecto sumario.
Texto descriptivo sumario de los elementos y componentes mas relevantes del
proyecto.

4) Resumen narrativo del proyecto extensivo.
Texto descriptivo extensivo de los elementos y componentes mds relevantes del

proyecto.

5) Mensaje descriptivo del FOCEM a emplear cuando se hace referencia al Fondo
propiamente dicho.
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Los elementos relativos a carteles, vallas de obra, etc, en el campo destinado para
"anuncio de informacion" se debera emplear el detalle técnico consensuado. Podra
emplearse su versiéon sumaria o extensiva de acuerdo a la relacién tamafio del texto
versus tamafo del elemento de gréfico a emplear.

En todo lo referente a publicaciones, se utilizaran los resimenes narrativos tanto
sumarios o extensivos de acuerdo a su conveniencia.

B) Elementos deVisibilidad

Son los detallados en el Manual como ser publicaciones en diversos soportes, vallas,
carteles, placas, material de difusién, documentos impresos, certificados, tarjetas,
carpetas, publicacién en formato electrénico como boletines, mensajes en piezas de
fijacion y distribucion, aplicacion de grafica institucional, prensa y objetos
promocionales.

En la siguiente pagina se presenta una grilla que contiene las piezas recomendadas
para implementar en cada Proyecto de acuerdo al Programa al que pertenecen.
Permite identificar de forma rapida y clara, el Proyecto con sus respectivos elementos
visuales,los cuales se encuentran desarrollados en las fichas de la siguiente seccién.
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GRILLA ELEMENTOS DE VISIBILIDAD

TIPO DE PROYECTO

Programa IV
Programal | Programall | Programalll | e ll%ggﬁd
ELEMENTO PROPUESTO
Carteles obra o ®
Vallas o
Placas conmemorativas o ® ®
Totems o o
Carteles externos o () ()
Afiches ) o ® o
Afichetas o o
Folletos o o o
Boletin informativo (] () o o
Certificado y diploma o o o
Carpeta institucional [ )
Cuadernillo O o o
Banners () () o o
Banderolas o o o o
Fondo de prensa o
Podio / atril o
Prensa ) O () o
Grafica Vehiculos y Maquinarias [ ] o o o
Papeleria institucional o
Stand institucional o
Objetos promocionales o [
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ELEMENTOS DE VISIBILIDAD

CARACTERISTICAS Y USO

® Carteles de obra: indicados para realizacion de obras de gran envergadura. El

tamafo del cartel debe ser acorde a la importancia de la obra y al espacio disponible
para la implantacién. Contienen toda la informacién referente al proyecto de forma
claray concisa. Estos carteles son aptos para exterior, de alta visibilidad y duracion.
Se proponen tres opciones de realizaciéon acordes al tiempo de duracién y el
presupuesto. Estos carteles deben retirarse una vez finalizada la obra.

* Banner valla obra: indicadas para delimitar zonas de trabajos en obras de menor

envergadura. Estas vallas son aptas para exterior, de facil modulaciéon y deben
retirarse una vez finalizada la obra.

* Placas conmemorativas: estas placas deberan ser colocadas una vez finalizada la obra

de forma permanente en un espacio accesible y visible.Se proponen dos opciones de
realizacién acordes al espacio de implantacién y el monto de la inversion.

* Totems: esta estructura estd indicada para sefalizar un area puntual, tiene una

excelente visibilidad por su altura y por tener 4 caras disponibles para colocar
informacion. La utilizaciéon consecutivas de 2 o més de estas estructuras puede ser
utilizada para delimitar un ingreso,un area de trabajo o una inauguracién.

* Carteles exteriores:indicados para identificar y sefializar obras, locaciones, edificios,

etc. Con una clara rotulacién y visibilidad, producidos en chapa son aptos para
exteriory en su versioén realizada en PVC se recomiendan para interior.

e Afiches: pieza de fijacion impresa indicada para campafas de difusién vy

comunicaciones externas, por su formato es apta para colocacién en espacios de
gran escala o con afluencia masiva de publico.

© Afichetas: pieza de fijacién impresa de tamafio menor indicada para comunicaciones

internas o bien externas en un espacio acotado y a un publico puntual.

e Folletos: pieza de mano impresa. Indicada para distribuciéon masiva de informacion,

difusién, campanfias de sensibilizacién y comunicacién dirigida. El formato de triptico
y diptico debe ser elegido en funciéon de la cantidad de informacién a transmitir.

= Boletin informativo: publicacién periddica de caracter impreso o bien electrénico

(en version HTML por e-mail) . Indicada para comunicar informacién concreta a
grupos destinatarios, de forma regular y pro-activa, ideal para difusion de los
acontecimientos relevantes, Gltimas noticias,convocatorias, etc.
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e Cuadernillos:

ELEMENTOS DE VISIBILIDAD

CARACTERISTICAS Y USO

® Certificados y diplomas: piezas gréficas impresas indicadas para su entrega en

seminarios, cursos de capacitacién, charlas,etc. Son complementarias de las demas
piezas a otorgarse al impartirse cualquier capacitaciéon como ser cuadernillos,
folletos,biromes, etc. Deben ser avalados por la autoridad competente.

e Carpeta institucional:indicada para la entrega de material o informacién tanto a nivel

institucional interno y externo como promocional o de capacitacion. Pueden
contener informes, discursos, proyectos, notas,fichas, etc.

piezas de caracter editorial, indicados para comunicar temas
relevantes a publicos no masivos. Pueden contener informes, proyectos, cursillos,
etc,que requieran un volumen de texto significativo.

e Banners: pieza impresa sobre lona, de cardcter autoportante. Indicada para difusion

en todas las dreas y proyectos por su facil produccién,implantacion y transporte.

* Banderola: pieza impresa en lona, se implantan en mastiles o bien colgantes en altura.

Son indicadas para promocién y difusién en espacios de mayor envergadura y que
requieran una importante presencia institucional ya que son de alta visibilidad.

* Fondo de prensa: panel de lona impresa de gran formato. Indicada para actividades

informativas (conferencias, seminarios, ferias, exposiciones) donde es necesaria una
presencia institucional visible.

® Podio y atriles: son piezas complementarias indicadas para actividades informativas

o de difusién como ser seminarios, charlas, conferencias, etc.donde es necesaria una
presencia institucional visible.

® Prensa: tipologia bésica de aviso de uso frecuente adaptable a varios formatos,

indicado para comunicaciones en medios graficos como ser solicitadas, licitaciones,
avisos, etc.

* Gréfica vehiculos y maquinarias: La contratacién de vehiculos o maquinaria para la

prestacion de servicios debe contemplar la identificacion de los mismos, que se
realizara con la aplicacién de un autoadhesivo institucional de caracter removible.

e Papeleria institucional: Tarjetas personales, papeleria, sobre, encabezados

memorandum y fax. Piezas indicadas para uso interno del organismo en sus
comunicaciones e identificacién institucional.
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INTRODUCCION = _ Stand institucional: elementos a ser contemplados para un stand tipo en una

CONTEXTO DE REFERENCIA exposicién, encuentro o congreso. Los elementos son orientativos y apuntan a

Y APLICACION o . .
establecer una presencia institucional y de promocién del organismo.
COMO UTILIZAR EL MANUAL

NORMATIVA EMBLEMA  « Objetos promocionales: piezas varias destinadas a reforzar la visibilidad y
MERCOSUR promocion del organismo. Son indicadas para actividades de difusion, capacitacion,
informativas,etc.Son de caracter optativo.
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ELEMENTOS DE VISIBILIDAD

Visibilidad de los proyectos:

A fin de promover la visibilidad de las acciones del FOCEM,
los Estados partes beneficiados con los recursos del
FOCEM deberan identificar las publicaciones, licitaciones,
carteles y obras realizadas con la frase “Proyecto financiado
con recursos del Fondo para la Convergencia Estructural del
MERCOSUR”acompanada del logo del MERCOSUR.

Articulo 31 de la Decision CMC N°24/05 - Reglamento del
Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR.
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A B C

1.50 x 5 mts 7 x 3,5 mts
L 1

Proyecto: ‘“Nombre del

MERCOSUL
Proyecto”

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS

DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA Cartel de obra
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR 10 x 5 mts
I I
7 x 1,5 mts
D
0.90 x 3 mts 420x2m 0.90 x 3 mts

“* Proyecto: “Nombre del
"% Proyecto”

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS Cartel de Obra
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR 6 x 3 mts

Medidas proporcionales al 60%

Proyecto: “Nombre del
Proyecto”

A Campo emblema MERCOSUR
rroxeCro FNANCIADD Con REcURSOS Cartel de obra B Campo anuncio e informacién

DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA

e oR rEcosh 4 x 2 mts C Campo logos organismos ejecutores

D Campo texto cofinanciacién

Proyecto: Construccion
de camino acceso rotonda

MERCOSUL

N° de Proyecto:
Programa:

Monto de financiacién:
Duracién:

Estado Beneficiario:
Organismo Ejecutor:

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

MERCOSUR

EJEMPLO
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ESTRUCTURA

Formatos: 10 x5 mts/ 6 x4 mts/4x 3 mts

Produccion: carteles planos de una sola cara con frente de chapa y marco metilico.
Griéfica realizada en vinilo de corte.

El armado del cartel se compone de grifica, estructura bastidor (chapa base y
costillas), columnas al suelo y arriostramiento. Se considera una estructura de
bastidor acorde a cada medida de cartel en cafio cuadrado de 2”x 2” color gris.
La cantidad de columnas estardn en relacién con el formato tal como muestra el
grafico.Las secciones de estructuras seran siempre rectangulares.

Alternativas de produccion:

- Marco de madera: es el mas econémico. Estructura de tirantes de madera y frente
de chapa clavado al marco. Se pintan ambas caras con antiéxido al cromato,
terminacién del frente con esmalte sintético de color y colocacion de grafica.

- Marco de hierro: es robusto y duradero. Estructura de hierro cuadrado o
rectangular y frente de chapa (de mas espesor que la opcién anterior) atornillada al
marco. Se pintan ambas caras con antiéxido al cromato, con acabado de esmalte
sintético en el frente y aplicacion de grifica.

- Marco plegado: Excelente terminacion. Realizado en chapa galvanizada, pre pintada,
color.Su marco es plegado y de la misma chapa que el frente, al ser una sola pieza no
lleva tornillos ni remaches. Esta opcién es ideal para aplicaciones que requieran
buena presencia o larga duracion.

Distribucién - Colores - Tipografia
A)Campo emblema MERCOSUR:
normativa - Fondo Pantone 286.
B)Campo anuncio e informacion : destinado al detalle técnico sumario o extensivo
del Proyecto (nombre, monto financiacién, organismo ejecutor, programa etc).
Titulo principal tipografia Gill Sans Bold blanca - Informacién tipografia Gill Sans
normal - Fondo Pantone 347.

C)Campo logos organismos ejecutores.

D)Campo texto cofinanciacién: Tipografia Gill Sans Bold mayuscula (cpo 750)
Pantone 286 - Fondo blanco.

RECOMENDACIONES

Para la eleccién del formato se debe considerar tanto la disponibilidad del espacio como
la envergadura del proyecto a identificar. Indistintamente del formato del cartel y su
ubicacién se debe mantener la distribucion de los elementos.

El emplazamiento debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el publico pueda
verlos sin esfuerzo, preferentemente zonas de transito obligado.

Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la
visibilidad como ser arboles, postes, cableados, otros carteles, etc.

Se debe contemplar la iluminaciéon en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar
iluminacién direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.

presencia de emblema institucional segln
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3 Esquema Estructural

Bastidor

Chapa base

Grifica

N

Costilla

/

Bastidores segiin formato

Columnas

Cartel 4 x 2 mts

Cartel 4 x 2 mts

Cartel 6 x3 mts

Columnas segtin formato

Cartel 6 x3 mts

Cartel I0x5m

Cartel 10x 5 m

Arriostramiento

/
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A

0.40 x 0.90 mts
1

B
1.60 x 0.70 mts

C
0.40 x 0.90 mts
]

MERCOSUL

Proyecto: “Nombre del Proyecto”

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO
PARA LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

® MERCOSUL

MERCOSUR
.

1.60 x 0.20 mts
D

Proyecto: Construccion
de camino acceso rotonda

N° de Proyecto:
Programa:

Monto de financiacién:
Duracién:

Estado Beneficiario:
Organismo Ejecutor:

Valla ejemplo sobre soporte

A Campo emblema MERCOSUR
B Campo anuncio e informacién
C Campo logos organismos ejecutores

D Campo texto cofinanciacién

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO
PARA LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
[e] o] [e] [e] [e] [e]

[e]

[e]
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 2.40 x 0.90 mts.

Produccion: Impresién a 4 colores sobre lona front. Terminacién con arandelas
perimetrales para sujetar con precintos.

Se coloca sobre soporte de valla de limitacion metdlica de 2.5 x | mts. Bastidor
de 40 mm y barrotes de 16 mm.

Distribucién - Colores - Tipografia

A)Campo emblema MERCOSUR: presencia de emblema institucional segln
normativa - Fondo Pantone 286.

B)Campo anuncio e informacion : destinado al detalle técnico (sumario o extensivo)
del Proyecto (nombre, monto financiacién, organismo ejecutor, programa, etc)
Titulo principal tipografia Gill Sans Bold - Pantone 286. Informacién tipografia Gill
Sans normal - Pantone 286.

Fondo blanco.

C)Campo logos organismos ejecutores.

D)Campo texto cofinanciacién: Tipografia Gill Sans Bold mayuscula (cpo 142)
Pantone 286 - Fondo blanco.

Linea separacién 130 x | cm - Pantone 347.

RECOMENDACIONES

No colocar textos ni logos al corte, ya que se deben tener en cuenta 5cm de margen
perimetral para arandelas.

Estas vallas se utilizan para delimitar zonas de trabajos en obra,se modulan mediante
enganches para colocar en cantidad.

Tanto el soporte como laimpresidn es apta para exterior.

Las vallas deben retirarse una vez finalizada la obra.
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MERCOSUL MERCOSUR

Opcion |

Colocar aqui el nombre
del Proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM
e I
+ +

— —
@  MERCOSUR MERCOSUL

Q

Qo

Opciodn 2

Colocar aqui el nombre
del Proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM

MERCOSUR MERCOSUL

Opcioén 3

Colocar aqui el nombre
del Proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
FOCEM

+ +
i + 4+

MERCOSUR MERCOSUL

Q

A Campo proyecto e informacion
B Campo texto cofinanciacion
C Campo logos

A 0.43x0.15 mts

B 0.43x0.07 mts

C 0.43 x0.06 mts
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 0.45x0.30 mts

Produccion:

Opcioén|:para fondos oscuros.Placa de acrilico cristal con bordes pulidos con grafica
autoadhesiva impresa a 4 colores colocada bajo vidrio.

Opcioén 2: para fondos claros. Placa de acrilico cristal con bordes pulidos con grafica
autoadhesiva impresa a 4 colores colocada bajo vidrio.

Opcioén 3: Placa de acero inoxidable con tipografia y logos en bajo relieve y lacre
negro o bien routeo laser directo sobre placa.

Las placas se amuran a la pared y se colocan embellecedores sobre cada tornillo.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Campo proyecto e informacién: destinado al nombre del Proyecto y la
informacién necesaria. Titulo tipografia Gill Sans Bold, otra informacién tipografia
Gill Sans normal.

B) Campo texto cofinanciaciéon: campo obligatorio con frase clave FOCEM.
Tipografia Gill Sans Bold maytscula (cpo 38).

C) Campo logos:destinado al emblema MERCOSUR y demas logos de organismos.

Opciodn |: Fondoblancoy tipografia Pantone 286 - Logos color segin normativa.
Opcion 2: Fondo Pantone 286 y tipografia blanca - Logos seglin normativa.
Opciodn 3: Fondo placaacero, tipografia y logos en negro.

RECOMENDACIONES

Las placas conmemorativas se colocaran de forma permanente en los lugares en los
que se realizaron los proyectos una vez finalizados los trabajos de obra en una zona
donde el publico pueda verla sin esfuerzo.

Se debe tener en cuenta que la altura visual promedio es de |.60mts aprox, esta
altura es ideal para su colocacion y facil lectura.

Su visualizacion no debe estar obstruida por ramas, cables, otros carteles, etc.

Los mensajes a colocarse en placas deben ser de lectura répida,claros y breves.
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MERCOSUL MERCOSUR

Opcion |

NOMBRE
PROYECTO

Informacién
complementaria
sobre el
Proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

MERCOSUR MERCOSUL

2.20x0.60mts

A Campo Proyecto

[ 0.05 mts

A 0.60 x 0.25 mts

B 0.60 x 1.40 mts

Emblema MERCOSUR
0.60 x 0.42 cm

C 0.60 x0.20 mts

D 0.60x 0.30 mts

B Campo informacién

C Campo texto cofinanciacion

D Campo logos

Opciodn 2

NOMBRE
PROYECTO

Informacién
complementaria
sobre el
Proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

og
+

MERCOSUR MERCOSUL

Vista estructura
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 0.60 x 2.20 mts.

Produccion: Impresion a 4 colores sobre lona front con terminacién de vaina arriba
y abajo para colocar cafios para sujecion a la torre, la cual posee 4 caras disponibles
para lonas.

Alternativa: existen en el mercado torres de 3 caras para gréfica y en caso que la
sujecion sea por medio de precintos se debe producir la lona con arandelas
perimetrales.

Distribucién - Colores - Tipografia

Pieza completa fondo Pantone 286.

A) Campo proyecto: destinado al nombre y detalle técnico del Proyecto (sumario o
extensivo) Titulo tipografia Gill Sans mayuscula blanco. Fondo Pantone 347.

B) Campo informacién: tipografia Gill Sans normal minuscula blanco.

C)Campo texto cofinanciacion: campo obligatorio con frase clave FOCEM.
Tipografia Gill Sans Bold mayuscula (cpo 82) en blanco.

D) Campo logos:destinado al emblema MERCOSUR y demas logos de organismos.

Opcioén |:con logo MERCOSUR Pantone 286 al 50%, este disefo se utilizara solo en
caso que lainformacion a colocar sea breve.

Opciodn 2: sin logo MERCOSUR, todo el campo se destinara al texto de informacion
necesaria.

RECOMENDACIONES

Su uso estd recomendado solo para exterior a fin de sefializar un drea puntual, tiene
una excelente visibilidad por su altura y por tener 4 caras disponibles para colocar
informacién. La utilizacién consecutivas de 2 o mas de estas estructuras son
recomendables para delimitar un ingreso,un drea de trabajo o una inauguracion.
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NOMBRE DEL PROYECTO

++*

MERCOSUL

NOMBRE
DEL
PROYECTO

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL C

DEL MERCOSUR
Rat o
+ +

MERCOSUL MERCOSUR

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
+ DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA

ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

A
0.50 x 1.00 mts

B
0.50 x 0.25 mts

0.50 x 0.25 mts

1.80 x 0.50 mts

B
1.80 x 0.20 mts

MERCOSUR

C
.80 x 0.20 mts

A Campo nombre e informacion

B Campo logos organismos ejecutores

C Campo texto cofinanciacién y emblema
MERCOSUR
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: 1.80x0.90 mts (horizontal) y 0.50 x 1.50 mts (vertical).

Produccion:

Opcidn I: Alta resistencia. Estructura bastidor de tirantes de madera y frente de
chapa clavado al marco. Se pintan ambas caras con antiéxido al cromato, terminacién
del frente con esmalte sintético de color y colocacién de grafica realizada en vinilo de
corte.

Opciodn 2: Resistencia media. Carteles de PYC espumado 3mm con impresion de
grafica autoadhesiva montada.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Campo nombre e informacion: destinado al rétulo del cartel y detalle técnico
sumario del Proyecto. Tipografia Gill Sans Bold mayudscula en blanco - Fondo
Pantone 347.

B) Campo organismos ejecutores: destinado a los logos y presencia institucional de
dichos organismos.

C) Campo texto cofinanciacién: en tipografia Gill Sans normal mayuscula en blanco
(cpo. 120 para carteles de 1.80 x 0.90 mts y cpo.70 para carteles de 0.50 x 1.50 mts) -
Fondo Pantone 286.Emblema MERCOSUR seglin normativa.

RECOMENDACIONES

La opcién | de produccion estd recomendada para carteles de formato grande y
colocados a la intemperie por su resistencia y visibilidad. La opciéon 2 esta
recomendada para formato chico y estd destinada a espacios mds acotados y
sirviendo también para interior o espacios resguardados.

Los mensajes a colocarse en placas y carteles son de lectura rapida, por lo cual deben
ser claros y breves.

Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la
visibilidad como ser arboles, postes, cableados,otros carteles, etc.

Se debe prestar atencion al entorno visual, los carteles no pueden ser colocados en
sitios donde ya exista una polucién visual que impida su correcta identificacién.

Se debe contemplar la iluminacién en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar
iluminacién direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.
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MERCOSUL MERCOSUR

Afiche con banda institucional azul - versién positiva

+ PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS W+
+ DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA *
MERCOSUR ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSUL

Afiche con banda institucional blanca - versién negativa

+

O PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS A
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA

_
MERCOSUR ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

/‘—\
MERCOSUL

A Campo para disefio del afiche
B Campo texto cofinanciacién y logos MERCOSUR
C Banda logos organismos ejecutores

A 1.50 x 0.75 mts

B 1.50 x 0.15 mts

C 1.50x0.10 mts

A 1.50x0.75 mts

B 1.50 x0.15 mts
C 1.50 x 0.10 mts
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 1.50 x 1.00 mts.
Produccion: impresion Offset a 4 colores en papel obra extra blanco de 130grs.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Campo diseio del afiche: destinado a las imagenes, textos o informacion
pertinente.

B) Campo texto cofinanciacion:en tipografia Gill Sans normal mayuscula cpo.86.
Versién positiva: banda Pantone 286 con tipografia en blanco.

Versién negativa: banda blanca con tipografia en Pantone 286.

Emblema MERCOSUR segiin normativa.

C) Banda organismos ejecutores: destinado a los logos y presencia institucional de
dichos organismos.

RECOMENDACIONES

Se recomienda este formato para campafas y comunicaciones externas, para
espacios cerrados de gran escala o con mucha afluencia de publico.

La version positiva debe usarse sobro fondos con luminosidad superior al 80% de
negro.

La versién negativa debe usarse sobre fondos con luminosidad inferior al 80% de
negro.

Todos los afiches deben llevar la banda destinada a la firma institucional.

El emplazamiento de afiches debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el
publico pueda verlos sin esfuerzo.

Las zonas mds aconsejadas para los emplazamientos son las de transito obligado.
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MERCOSUL  MERCOSUR

Formato 0.70 x 0.50 mts

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA

ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

A 0.70 x 0.40 mts

__B 0.70 x 0,05 mts
C 0.70 x 0,05 mts

Formato 0.50 x 0.70 mts

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS

DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Formato 0.25 x 0.70 mts

A 0.50 x 0.60 mts

1B 0.50x 0,05 mes

1 C 0.50 x 0,05 mts

A Campo para disefio de la aficheta
B Campo texto cofinanciacién
C Banda logos organismos ejecutores

A 0.25 x 0.60 mts

__B 0.25 x 0,05 mts
1 C 0.25 x 0,05 mts
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: 0.70 x 0.50 mts / 0.50 x 0.70 mts / 0.25 x 0.70 mts.
Produccion: impresion Offset a 4 colores en papel ilustracion mate de 170grs.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Campo disefo aficheta: destinado a las imagenes, textos o informacién pertinente
B) Campo texto cofinanciacion: Fondo Pantone 286 con frase en tipografia Gill Sans
normal mayuscula en blanco (cpo 40 para formato 70x50, cpo. 35 para formato
50x70y cpo.20 para formato 25x70) y emblema MERCOSUR segiin normativa.

C) Banda organismos ejecutores: destinado a los logos y presencia institucional de
dichos organismos.

RECOMENDACIONES

Se recomienda este formato para comunicaciones internas o bien externas en un
espacio acotado y a un publico puntual.

Todos las afichetas deben llevar la banda destinada a la firma institucional.

El emplazamiento debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el publico
pueda verlas sin esfuerzo.Las zonas mas aconsejadas son las de transito obligado.

Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir la
visibilidad como ser arboles, postes, cableados,otros carteles, etc.

La altura visual de una persona media es entre 1.50 / 1.60 mts, a esta altura es ideal
colocar estas piezas.
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MERCOSUL MERCOSUR

Clausula (¥)

12x5cm

DIPTICO

Contratapa Tapa

Proyecto: nombre del
proyecto

A 148x20cm

Area emblema
PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA

LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL

DEL MERCOSUR

12x9 cm

+H
+

MERCOSUL MERCOSUR

Doblez

Retiracién de tapa Retiracién de contratapa
I cm

D 297x17,5cm

E 29.7x25cm

. e S—
MERCOSUL MERCOSUR

Doblez

A Area informacién de tapa

B Area organismos ejecutores

C Campo texto cofinanciacion y emblemas MERCOSUR
D Area interior folleto

E Banda institucional

(*) Clausula exencion de responsabilidad:

"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de
quien las emite y no reflejan necesariamente la opinion del Fondo para la
Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: Medida desarrollo: A4 - 21 x 29,7 cm.

Medida Plegado: A5 - 14,85 x 21 cm.

Produccion: Impresién en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de
I 50grs ilustracion.

Alternativas:

Impresion sobre papel ilustraciéon mate de 130 grs.

Impresién sobre papel obra extra blanco de |15 grs.

Distribucion - Colores -Tipografia

Tapay contratapa: Fondo Pantone 286 con banda superior Pantone 347.

A) Area informacién de tapa: destinada a la diagramacién de la portada del folleto.
Resimen narrativo (sumario o extensivo) de los elementos y componentes mas
relevantes del proyecto. Titulo sugerido en tipografia Gill Sans normal blanco.

La colocacion del emblema del MERCOSUR como parte del disefio de la portada es
optativa, acorde a la cantidad de informaciény el espacio disponible.

B) Area organismos ejecutores: area destinada para logos o informacién de dichos
organismos.

C) Campo texto cofinanciacion y emblemas MERCOSUR: frase en tipografia Gill
Sans normal mayuscula (cpo 14) en blanco. Emblemas segiin normativa.

D) Area interior folleto: la diagramacion interior es de disefio libre, pudiendo
incluirse textos e imagenes. Los textos deben ser en tipografia institucional Gill Sans
en cualquiera de las variables admitidas en este manual.

Para titulos se sugiere tipografia cpo. 17 a 19, para subtitulos un cpo.10a 12y parael
texto general cpo7a9.

E) Banda institucional: destinada a logos de organismos y emblemas MERCOSUR.
Fondo blanco con linea divisoria en Pantone 286.

RECOMENDACIONES

En la contratapa se debe colocar la clausula de exencién de responsabilidad en
tipografia institucional en un cuerpo legible.

La cantidad de texto debe estar siempre en funcién del tipo de pieza grifica, sus
niveles de lectura y tamafo. Los textos y titulares deben ser claros y descriptivos
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.

Solo se utilizara la tipografia institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen
una adecuada legibilidad.

Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la informacién, la facilidad
de lecturay el acceso a los datos mas importantes evitando la saturacion del espacio
visual.En ninglin caso se sacrificara la calidad de lectura incluyendo mas elementos de
los que la pieza pueda contener.
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MERCOSUL  MERCOSUR

Clausula (*)

85x5cm

85x5cm

TRIPTICO

Solapa exterior Contratapa Tapa

Proyecto: nombre
del proyecto

Area para texto

"Las opiriones vertidas en s documento, son responsbllidad
‘excdusiva de qulen ks emits y no refelan necesariumente k.
‘opinion del Fondo para la Convergenci Estructural del
MERGOSUR i o sus Estadcn Parta’.

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

++
+

MERCOSUL MERCOSUR

Doblez Doblez

Retiracion de tapa Retiracién de contratapa Solapa interior

A 10x20cm

Area emblema
10X 7 cm

S o
MERCOSUL MERCOSUR

Doblez Doblez

A Area informacién de tapa

B Area organismos ejecutores

C Campo texto cofinanciacién y emblemas MERCOSUR
D Area interior folleto

E Banda institucional

(*) Clausula exencion de responsabilidad:

"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien
las emite y no reflejan necesariamente la opinion del Fondo para la Convergencia
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".

D 297 x 17,5 cm

E 297x25cm
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: Medida desarrollo: A4 - 21 x 29,7 cm.

Medida Plegado: 10 x 21 cm.

Produccion: Impresién en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de
I 50grs ilustracion.

Alternativas:

Impresion sobre papel ilustracion mate de 130 grs.

Impresion sobre papel obra extra blanco de |15 grs.

Distribucion - Colores -Tipografia

Tapay contratapa: Fondo Pantone 286 con banda superior Pantone 347

A) Area informacion de tapa: destinada a la diagramacién de la portada del folleto.
Resiimen narrativo (sumario o extensivo) de los elementos y componentes mas
relevantes del proyecto. Titulo sugerido en tipografia Gill Sans normal blanco. La
colocacién del emblema del MERCOSUR como parte del disefio de la portada es
optativa,acorde a la cantidad de informacién y el espacio disponible.

B) Area organismos ejecutores: drea destinada para logos o informacion de dichos
organismos.

C) Campo texto cofinanciacién y emblemas MERCOSUR: frase en tipografia Gill
Sans normal mayuscula (cpo 14) en blanco. Emblemas segin normativa.

D) Area interior folleto: la diagramacién interior es de disefio libre, pudiendo
incluirse textos e imdgenes. Los textos deben ser en tipografia institucional Gill Sans
en cualquiera de las variables admitidas en este manual.

Para titulos se sugiere tipografia cpo. 17 a 19, para subtitulos un cpo.10a |2y parael
texto generalcpo7a9.

E) Banda institucional: destinada a logos de organismos y emblemas MERCOSUR.
Fondo blanco con linea divisoria en Pantone 286.

En la solapa exterior se sugiere la colocacion (optativa) del emblema MERCOSUR en
un gris 30% en consonancia con el disefio sugerido para la portada, en idéntica
medida.

RECOMENDACIONES

En la contratapa se debe colocar la cldusula de exencién de responsabilidad en
tipografia institucional en un cuerpo legible.

La cantidad de texto debe estar siempre en funcién del tipo de pieza grafica, sus
niveles de lectura y tamafo. Los textos y titulares deben ser claros y descriptivos
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.

Solo se utilizard la tipografia institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen
una adecuada legibilidad.

Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la informacién, la facilidad
de lecturay el acceso a los datos mas importantes evitando la saturacion del espacio
visual. En ninguin caso se sacrificard la calidad de lectura incluyendo més elementos de

los que la pieza pueda contener.
ES - 41
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BOLETIN INFORMATIVO # 3 A

MERCOSUR

PROYECTO
FINANCIADO
CON RECURSOS
DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA

ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

E

MERCOSUL "Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la opinién
del Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".

Plantilla de disefio orientativo

A Banda con nimero de boletin

B Menu lateral con isologo

C Area para menu de contenidos

D Campo texto cofinanciacién y logos MERCOSUR
E Area para organismos ejecutores

(*) Clausula exencién de responsabilidad:

"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien
las emite y no reflejan necesariamente la opinion del Fondo para la Convergencia
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".

Clausula (¥)
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: A4 (en caso de ser impreso) pero se sugiere la version digital.
Produccion: Impresién en Offset a 4 colores frente y dorso sobre papel de
I 15grs ilustracion.

Alternativas:

Formato HTML para web.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Banda nimero de boletin: drea destinada al niUmero de entrega del boletin
emitido. Tipografia Gill Sans bold.

B) Men lateral con isologo MERCOSUR: esta barra ocupa un 25% de la superficie y
contiene los items desarrollados en el boletin o el ment de opciones . Fondo
Pantone 286.

C) Area para menu: en esta area se sugiere colocar los items a desarrollar o bien el
menu de opciones para acceder a los contenidos.Tipografia Gill Sans normal blanca.
D) Campo texto cofinanciacion: drea destinada a la frase de cofinanciacién del
FOCEMy emblemas MERCOSUR .Tipografia Gill Sans normal mayuscula blanca.

E) Area para organismos ejecutores:area para colocar logos e informacién de dichos
organismos.

Para el texto del Boletin se debe utilizar la tipografia institucional Gill Sans, se sugiere
la versién normal o itdlica para el texto en general y la versién bold para los titulos.

RECOMENDACIONES

El boletin informativo estd destinado a comunicar informacién concreta de forma
regular a diversos destinatarios y se puede enviar electrénicamente (en formato
HTLM), lo cual facilita su constante actualizaciéon y el acceso a la informacion.
Contiene informes,convocatorias,imagenes,novedades, etc.

El boletin informativo brinda la posibilidad de una suscripcién para ser recibido
periédicamente.

Se debe contemplar la inclusion de la clausula de exencién de responsabilidad del
FOCEM MERCOSUR en tipografia institucional en cuerpo legible.
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4,7 x 21 cm

25 x17 cm
PROYECTO + +
FINANCIADO + 4 + +
D CON RECURSOS C
A CONVERGENCIA _ S
A7x4m | EEHSIARVEEE  MERCOSUL MERCOSUR 25 x4 cm
ty
+ DIPLOMA
+
e
PROYECTO + +
FINANCIADO + t + t
CON RECURSOS
DEL FONDO PARA + +
LA CONVERGENCIA —
DEL MERCOSUR MERCOSUL MERCOSUR

A Banda isologo MERCOSUR

B Area para datos certificado o diploma y firmas

C Area emblema MERCOSUR y organismos ejecutores
D Campo texto cofinanciacién
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MERCOSUL  MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formatos: A4 (29.7 x 21 cm) para Certificados y A3 (42 x 29.7 cm) para
Diplomas (se conserva la medida directamente proporcional de las dreas).
Produccion: Impresién en Offset a 4 colores frente sobre papel ilustracion mate
de 250 grs.

Alternativas: Impresion sobre Opalina telada de 220 grs.

Distribucién - Colores - Tipografia

A) Banda lateral isologo MERCOSUR: Fondo Pantone 286 con isologo segln
normativa.

B) Area para datos: esta drea estd destinada para los datos del curso, seminario o
motivo del diploma o certificado, quién lo otorga, quién lo recibe, fecha y lugar de
entrega y firmas correspondientes. Se debe utilizar la tipografia institucional en
cualquiera de las variedades permitidas. CERTIFICADO / DIPLOMA tipografia Gill
Sans bold mayuscula Pantone 286 (cpo.36).

C) Area emblemas MERCOSUR y logos organismos.

D) Campo texto cofinanciacion:tipografia blanca Gill Sans normal mayuscula (cpo 9).
Para el diploma se agrega en el fondo el emblema del MERCOSUR / MERCOSUL
como marca de agua en gris.

RECOMENDACIONES

Se recomienda su entrega en seminarios, cursos de capacitacién,charlas, etc.

El formato A4 es recomendable para Certificados mientras que el formato A3 lo es
para Diplomas.

Deben ser avalados por la autoridad competente.
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MERCOSUL MERCOSUR

Tapa y contratapa

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

225x75cm

PROYECTO FINANCIADO CON

RECURSOS DEL FONDO PARA

LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR
D 4 ++
N [ "
225%x 75 cm MERCOSUR MERCOSUL
0 X7,

Emblema 22 x 14,5 cm

Interior

Solapa 22,5 x 10 cm

A Area logo FOCEM

B Area isologo MERCOSUR

C Area organismos ejecutores

D Campo texto cofinanciacién y emblema MERCOSUR

A
225x 12cm

B
22,5x 19,5 cm
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: carpeta abierta 45 x 31,5 cm.
Produccion: Impresa en 4 colores (tapa y contratapa) en papel ilustraciéon de 250
grs. Solapa | color (Pantone 286). Interior blanco.

Distribucién - Colores - Tipografia

El disefio de tapa esta dividido en dos sectores delimitados por una curva generada
mediante el uso del logo MERCOSUR.

A)Arealogo: areafondo blanco sugerida para logo institucional. Ubicaciéon centrado
en tipografia Gill Sans bold mayuscula Pantone 286.

B) Area isologo: fondo Pantone 286 con emblema MERCOSUR en colores segin
normativa.

C) Area organismos ejecutores: drea destinada a logos o informacion de dichos
organismos.Fondo Pantone 286.

D) Campo texto cofinanciaciéon y emblemas MERCOSUR seglin normativa, frase en
tipografia Gill Sans mayuscula normal blanca (cpo 14) Fondo Pantone 286.

Al ser de caracter institucional se incluye datos de la Secretaria del MERCOSUR en
tipografia Gill Sans normal (cpo 9,5) blanco.

RECOMENDACIONES

Esta pieza estd indicada para la entrega de material o informacién tanto a nivel
institucional interno para informes, notas, discursos, etc., como también a nivel
externo con material promocional o de capacitacion.
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MERCOSUL  MERCOSUR

Contratapa Tapa
Proyecto: nombre del
proyecto
A
PROYECTO FINANCIADO CON |8 X 9 cm
RECURSOS DEL FONDO PARA
C 4 LA C A ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR
8 D3 . — - B
Xs3com
RN e 18 x 10 cm
+ +
18 x 3 cm MERCOSUL MERCOSUR
"Lax opiniones vartidas en este documants, son rasponsabiided exciusiva e quinn ks amice y no refishn necemriaments
Cléusula (:k) | opini6n del Fondo para ka Convergencia Estructural del MERCOSUR nl de sus Estados Parte".

Emblema 10 x 7 cm

Doblez

A Area titulo

B Area informacién + isologo MERCOSUR
C Campo texto cofinanciacion

D Area logos organismos ejecutores

E Area institucional

(*) Clausula exencién de responsabilidad:

"Las opiniones vertidas en este documento, son responsabilidad exclusiva de quien
las emite y no reflejan necesariamente la opinién del Fondo para la Convergencia
Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: Formato cerrado: 19 x 19 cm.

Formato abierto: |9 x 36 cm.

Produccién:

Impresion: Offset a 4 colores en papel ilustracién mate.
Gramaje tapa: 170grs.

Gramaje interior: 130grs.

Encuadernacién: acaballado 2 broches.

Distribucién - Colores - Tipografia

El disefio de tapa esta dividido en dos sectores delimitados por una curva generada
mediante el uso del logo MERCOSUR.

A) Area Titulo: area fondo blanco sugerida para titulo de la publicacién. Ubicaciéon
texto marginado a la izquierda en tipografia Gill Sans normal Pantone 286. Linea de
apoyo en Pantone 347.

B) Area informacién e isologo: drea para resumen narrativo (sumario o extensivo)
de los elementos y componentes mas relevantes del proyecto. Tipografia Gill Sans
normal blanca, fondo Pantone 286 con emblema MERCOSUR en colores segin
normativa.

C) Campo texto cofinanciacién: tipografia Gill Sans normal mayuscula (cpo 10,5) en
color Pantone 286.

D) Area organismos ejecutores: area destinada a logos o informacion de dichos
organismos. Fondo Pantone 286.

D) Area institucional: drea con emblemas MERCOSUR segin normativa. Fondo
Pantone 286.

RECOMENDACIONES

El titulo de la publicacion, la fecha de edicion, las dreas y funcionarios participantes se
ubican en la primera y ultima hoja segln los criterios preestablecidos para las
publicaciones.

La retiracién de tapa y contratapa no llevan texto, se mantiene el fondo de color
idéntico al de tapa.

Estan indicados para comunicar temas relevantes a publicos no masivos. Pueden
contener informes, proyectos, cursillos, etc, que requieran un volumen de texto
significativo.

En la contratapa se debe colocar la cldusula de exencién de responsabilidad del
FOCEM MERCOSUR
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Banner promocional Banner Institucional

Proyecto:
Nombre del MERCOSUR MERCOSUL A
0.90 x 0.35mts
P rO)’eCtO L
0.90 x 1.25 mts F O C E I I
FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
0.90 x |.45mts
PROYECTO FINANCIADO CON
B RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
0.90 x 0.25 mts DEL MERCOSUR
C R R
+ +
0.90 x 0.30 mts MERCOSUR MERCOSUL

Demasia 5 cm superior Demasia 5 cm superior
e inferior para vaina e inferior para vaina
A Area nombre Proyecto A Area emblemas MERCOSUR
e informacion B Area Institucional FOCEM

B Campo texto cofinanciacion
C Area logos organismos ejecutores
y emblema MERCOSUR

Modelo de referencia para portabanner
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 1.80 x 0.90 mts.

Produccion: impresion 4 colores sobre lona mate.

Terminacién con vaina arriba y abajo para colocar cafio de portabanner o varillas
para colgado.

Distribucién - Colores - Tipografia

Fondo Pantone 286.

A) Area nombre del proyecto e informacién: destinada al nombre que identifica al
Proyecto y el detalle técnico (sumario o extensivo) del mismo.Tipografia Gill Sans
normal en blanco.

La colocacion del isotipo del MERCOSUR en Pantone 286 al 50% es opcional segin
el espacio disponible, este disefio se utilizard solo en caso que la informacion a
colocar sea breve.

B) Campo texto cofinanciacion:
mayuscula (cpo100) en blanco.
C)Arealogos organismos ejecutores y emblema MERCOSUR segiin normativa.

frase clave del FOCEM, tipografia Gill Sans

Banner institucional

Fondo Pantone 286.

A)Area emblemas MERCOSUR seglin normativa.

B) Area institucional: presencia FOCEM con informacién en tipografia institucional y
emblema MERCOSUR al corte.

RECOMENDACIONES

En la producciéon se debe recordar dejar 5 cm de demasia arriba y abajo (sin
informacion ni gréfica) para confeccién de vainas.

Indicado para difusién en todas las areas y proyectos por su facil produccién,
implantacion y transporte.
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MERCOSUL MERCOSUR

0.50x 0.42 ms

Banderola con mastil

Proyecto:
Nombre del

proyecto

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

o RN
+ +

MERCOSUL MERCOSUR

A
0.50x 1.00 mts

B
0.50x 0.20 mts

C
0.50x 0.15 mts

D
0.50% 0.15 mts

Banderola con cafios
de agarre lateral

Banderola con cafios

de agarre lateral

Proyecto:
Nombre del
proyecto

-

PROYECTO FINANCIADO CON
RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL
DEL MERCOSUR

+ +

o +

/’—\ /‘—\
MERCOSUL MERCOSUR
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MERCOSUR

A Area nombre proyecto
e informacién
B Campo texto cofinanciacién
C Area logos organismos
ejecutores
D Area emblema MERCOSUR

A 025x0.18 mts

B 025x0.62 mts

+ C 025x0.18 mts

A Emblema MERCOSUR
B Emblema FOCEM
C Emblema MERCOSUR
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 1.50 x 0.50 mts
Produccion: impresion 4 colores sobre lona front.
Terminacién con vaina arriba y abajo para colocar en cafio de agarre.

Distribucién - Colores - Tipografia

Con fondo Pantone 286

A) Area nombre del Proyecto e informacién: destinada al nombre que identifica al
proyecto y resumen narrativo sumario de los elementos y componentes mas
relevantes del proyecto.Tipografia Gill Sans normal en blanco marginado izquierdo.
Linea de apoyo Pantone 347.

La colocacion del isotipo del MERCOSUR en Pantone 286 al 50% es opcional segin
el espacio disponible, este disefio se utilizara en caso que la informacién a colocar sea
breve.

B) Campo texto cofinanciacion:frase clave del FOCEM, tipografia Gill Sans mayuscula
(cpo.70) en blanco.

C)Arealogos organismos ejecutores.

D)Area emblema MERCOSUR segiin normativa.

Con fondo blanco

A) Area nombre del Proyecto e informacién: .destinada al nombre que identifica al
proyecto y resumen narrativo sumario de los elementos y componentes mas
relevantes del proyecto. Tipografia Gill Sans normal en Pantone 286 marginado
izquierdo.Linea de apoyo Pantone 347.

La colocacién del isotipo del MERCOSUR es opcional segln el espacio disponible,
este disefio se utilizara en caso que la informacién a colocar sea breve.

B) Campo texto cofinanciacién:frase clave del FOCEM, tipografia Gill Sans mayuscula
(cpo.70) en Pantone 286.

C) Area logos organismos ejecutores.

D) Area emblema MERCOSUR segtin normativa.

Banderola institucional - Fondo Pantone 286

A) Emblema MERCOSUR segliin normativa.

B) Area emblema FOCEM en tipografia institucional Gill Sans blanca.

C) Emblema MERCOSUR segiin normativa.

RECOMENDACIONES

En la producciéon se debe recordar dejar 5 cm de demasia arriba y abajo (sin
informacion ni gréfica) para confeccién de vainas para agarre.

Son indicadas para promocién y difusién en espacios exteriores de gran envergadura
y que requieran una importante presencia institucional ya que son de alta visibilidad.
También se recomiendan para colocar en fachadas de edificios.
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MERCOSUL  MERCOSUR

———————————————————————————————————— T oloms
MONTEVIDEO, 9 Y 10 DE ABRIL DE 2008 A 4x0.18mes
: -4
2 NOMBRE DEL PROYECTO B
MAPA
(optativo) O EVENTO 4x 1.12 mts
C
4 x0.30 mts
PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO PARA
LA CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR
MERCOSUL FOCEM MERCOSUR 4 x0.30 mts

Demasia 5 cm superior e inferior para vaina

A Banda con lugar y fecha del evento

B Area para nombre e informacién del evento

C Area para logos organismos ejecutores

D Campo texto cofinanciacién y emblema MERCOSUR

MONTEVIDEO, 9 Y 10 DE ABRIL DE 2008

PROYECTO
NOMBRE DEL PROYECTO
O EVENTO Ejemplo de aplicacion

TO FINANCIADO CON RECURSOS DEL FONDO PARA
‘CONVERGENCIA ESTRUCTURAL DEL MERG

FOCEM

1.50 mts
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MERCOSUL MERCOSUR

ESTRUCTURA

Formato: 4 x 2 mts.

Produccion: impresion 4 colores sobre lona mate.

Terminacién con vaina arriba y abajo para colocar cafio de agarre.
Alternativa: formato chico 2.50 x 2 mts.

Distribucién - Colores - Tipografia

Fondo blanco con trama emblemas MERCOSUR gris |5 a 20%.

A) Banda lugar y fecha evento:banda Pantone 347 con texto tipografia Gill Sans bold
mayuscula en blanco.

B) Area para nombre en informacién del evento:area destinada al titulo del congreso,
jornada o similar y a la informacioén referente. Se recomienda titulo en tipografia Gill
Sans bold mayuscula e informacion en tipografia Gill Sans normal. Color negro.
C)Arealogos organismos ejecutores.Fondo blanco.

D) Campo texto cofinanciacién: en tipografia Gill Sans mayuscula blanca (cpo 165)
emblema MERCOSUR seglin normativa sobre banda Pantone 286 con linea de
corte en Pantone 347.

Mapa paises MERCOSUR en Pantone 286. Este mapa es de uso optativo.

RECOMENDACIONES

El material de produccién no debe ser lona brillante dado que afectard la correcta
visibilidad del fondo por la iluminacién o flashes de fotos.

En la producciéon se debe recordar dejar 5 cm de demasia arriba y abajo (sin
informacion ni grafica) para confeccién de vainas para agarre.

La altura recomendada para su colocacién es .50 mts del piso.Se debe verificar que
el fondo no quede obstruido por las personas disertantes o por otros emblemas
participantes (ej.Banderas).
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\

Cartel para podio de orador
40 x 30 cm

FOCEM

A

8cm FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

+

MERCOSUL MERCOSUR

A Nombre organismo o evento
B Logos institucionales

Atril de mesa para nombre representante
25x 10 cm

Lic. Nombre Apellido A e

FOCEM

N FONDO PARA LA CONVERGENCIA o B 25x35cm
MERCOSUL ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR MERCOSUR

A Nombre y cargo representante
B Banda institucional
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MERCOSUL MERCOSUR

PODIOY ATRILES

\

ESTRUCTURA

CARTEL PODIO

Formato: 40 x 30 cm.

Produccion: impresion 4 colores montada sobre soporte de PVC, foamboard o
similar. Se coloca con cinta bifaz al podio para su practica remocion.

ATRILES DE MESA PARA REPRESENTANTES

Formato: 25 x 10 cm.

Produccién: alto impacto |mm plegado con aplicacién de grafica en vinilo para su
practica remocion.

Distribucién - Colores - Tipografia

CARTEL DEPODIO

Fondo Pantone 286 con linea Pantone 347.

A) Nombre organismo o evento:en tipografia institucional Gill Sans blanca.

B) Logos institucionales:aplicacion de emblema MERCOSUR seglin normativa.

El disefio aqui sugerido es para un cartel institucional, el disefio puede variar
respetandose las medidas proporcionalesy el uso de la tipografia institucional.

ATRILES DE MESA PARA REPRESENTANTES

A) Nombre vy cargo representante: tipografia Gill Sans normal negra minuscula,
alineacion centrada.

B) Banda institucional: emblemas MERCOSUR seglin normativa y texto FOCEM en
tipografia Gill Sans normal mayuscula blanco.Fondo Pantone 286.

RECOMENDACIONES

Se recomienda la utilizacién de fondo blanco para el caso de inclusién de varios logos
para facilitar su lectura.

La medida debera adecuarse al ancho del podio, siendo su altura proporcional y
priorizando su correcta visualizacion.

Estos elementos deben contener poco texto y claro ya que deben ser distinguidos
claramente desde lejos por el publico.Se recomienda no sobrecargar el espacio con
informacion innecesaria.
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MERCOSUL MERCOSUR

LLAMADO A LICITACION g ™ Volanta (2 cm)

PROYECTO FOCEM: COLOCAR

—§——= Titulo
AQUI EL NOMBRE DEL PROYECTO

Modelo aviso pagina entera
(27,8 x 38 cm)
Version escala de grises

Banda emblemas MERCOSUR y campo texto
cofinanciacién (2,5 cm)

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Banda para logos organismos ejecutores (2,5 cm)

LLAMADO A LICITACION Volanta (2 cm)

PROYECTO FOCEM: COLOCAR —B&——® Tiulo
AQUI EL NOMBRE DEL PROYECTO

Modelo aviso pagina entera
(27,8 x 38 cm)
Versién color

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA +
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Banda emblemas MERCOSUR y campo texto
cofinanciacién (2,5 cm)

Banda para logos organismos ejecutores (2,5 cm)
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CARPETA INSTITUCIONAL
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Ejemplo aviso /2 pagina

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS

DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Ejemplo aviso pie de pagina

PROYECTO FINANCIADO CON RECURSOS
DEL FONDO PARA LA CONVERGENCIA

ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Ejemplo aviso 1/4 pagina

Ejemplo aviso 1/8 pagina
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ESTRUCTURA

Formato:dada la variedad de medidas posibles se sugiere un formato bésico a partir
del cual se pueden desarrollar las diversas alternativas.

Las medidas tipo de aviso son: pagina entera, /2 pagina, |/4 de pégina, /8 de paginay
pie de pagina.

La forma de adaptacién para los diversos formatos es:

Proporcional:se aumenta o disminuye la escala proporcionalmente.

No proporcional: el aviso se adapta al espacio o modulacién desplazando el ancho o
alto del recuadro y de la banda seglin sea necesario.

Se aconseja utilizar el método proporcional.

g t

»

Proporcional
Ampliacién o reduccion

No Proporcional
Ancho o altura

Distribucién - Colores - Tipografia

Version escala de grises - recuadro general negro de 0.4 cm.

Volanta: La volanta se colocara en la banda superior gris al 20% destinada a tal efecto
y varia segln se trate de una licitacién, un concurso, etc. Tipografia Gill Sans bold
mayuscula (cpo 20) en negro.

Titulo: Tipografia Gill Sans bold (cpo 30).

Campo texto cofinanciacién y emblema MERCOSUR: frase en tipografia Gill Sans
mayuUscula (cpo 15) y emblemas seglin normativa enblanco sobre fondo negro.
Banda logos organismos ejecutores:en escala de grises sobre fondo blanco.
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Versién color - recuadro general Pantone 286 de 0.4 cm

Volanta:La volanta se colocara en la banda superior Pantone 347 destinada a tal efecto
y varia segun se trate de una licitacion, un concurso, etc. Tipografia Gill Sans bold
mayuscula (cpo 20) en blanco.

Titulo: Tipografia Gill Sans bold (cpo 30).

Campo texto cofinanciacién y emblemas MERCOSUR: frase en tipografia Gill Sans
mayuscula (cpo |5) y emblemas seglin normativa en blanco sobre fondo Pantone 286.
Banda logos organismos ejecutores: a color sobre fondo blanco.

En todos los casos los textos del aviso deben ser en tipografia institucional Gill Sans
normal cuerpo9all.

RECOMENDACIONES

Para las licitaciones internacionales LPI se utilizara pagina entera, para el caso de las
licitaciones nacionales LPN se utilizara como minimo media pagina, respetando la
normativa nacional.Para otro tipo de contrataciones se utilizaran los otros formatos.

Los titulares deben ser claros y descriptivos remitiendo directamente a lo que se
pretende comunicar.

Se aconseja utilizar frases cortas y precisas dentro de un estilo sencillo y accesible.

Se deben evitar los tecnicismos innecesarios.

La cantidad de texto debe estar siempre en funcion del tipo de pieza gréfica, sus
niveles de lecturay su tamafo.

Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la informacién, la facilidad
de lecturay el acceso a los datos mas importantes.

Solo se utilizard la tipografia institucional, en cuerpos e interlineados que garanticen
una adecuada legibilidad.

Se otorga especial atencion al uso de los espacios blancos, evitando la saturacién del
espacio visual.

En ningln caso se sacrificara la calidad de lectura incluyendo mas elementos de los
que el formato pueda contener.

Si el aviso estd destinado a la difusién se debe contemplar colocar la siguiente
clausula de exencion de responsabilidad: "Las opiniones vertidas en este documento, son
responsabilidad exclusiva de quien las emite y no reflejan necesariamente la opinion del
Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR ni de sus Estados Parte".
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Versién para fondos claros

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

MERCOSUR  MERCOSUL

0.40 x 0.20 mts

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

MERCOSUR ~ MERCOSUL

0.20 x 0.10 mts

Versién para fondos oscuros

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

+ +
e R
r—
MERCOSUR  MERCOSUL

0.40 x 0.20 mts

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

HERCOSUR MERCOSUL

0.20 x 0.10 mts

Ejemplos de aplicacién

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

+ R
A

o
MERCOSUR  MERCOSUL

CONSTRUCCION DE CAMINO

ACCESO ROTONDA

FOCEM

FONDO PARA LA CONVERGENCIA
ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

CONSTRUCCION DE CAMINO
ACCESO ROTONDA

Ejemplo de colocacion de adhesivo con el nombre del proyecto

en tipografia institucional (opcional)
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ESTRUCTURA

Formatos: 40 x 20 cmy 20 x 10 cm.

Produccion: vinilo adhesivo PVC impreso a 4 colores.

Terminacion: refilado por bordes redondeados.

Opcional: laqueado para mayor proteccion y colocacion del texto con nombre del
proyecto realizado en vinilo.

Distribucién - Colores - Tipografia

Opcién fondo Pantone 286

Textos en blanco en tipografia Gill Sans mayuscula. Area de uso aprox 30 x 20 cm.
Linea en Pantone 347.

Emblemas MERCOSUR seglin normativa.

Opcioén fondo blanco

Textos en Pantone 286 tipografia Gill Sans mayUscula. Area de uso aprox.30 x 20 cm.
Linea en Pantone 347.

Emblemas MERCOSUR segiin normativa.

Nombre del proyecto (optativo): texto en tipografia Gill Sans mayuscula en azul
Pantone 286.

El tamafo debe ser en proporcién al nombre del proyecto y se colocara debajo y
centrado con respecto al adhesivo institucional.

RECOMENDACIONES

Dada la variedad de los vehiculos y maquinarias se considera la opcién mas eficiente
realizar una calcomania de disefio y dimensiones estandar.

La identificacion se realizara con material autoadhesivo removible sin dafio posterior
para el vehiculo.

Esta calcomania debe ser colocada en lugares visibles del vehiculo como ser puertas
y en lugares visibles de los equipos para su facil identificacion.

Se pueden realizar en otros formatos manteniendo la proporcion de los elementos.
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Tarjeta personal

Campo banda institucional
Dependencia

Nombre y apellido

Cargo

mgO®>

Direccién postal, teléfono/fax,
e-mail oficial

A 2em
Fondo para la Convergencia Estructural del MERCOSUR ———l B
++
+

MERCOSUR
Nombre y Apellido a C
1° linea para Cargo
2° linea para Cargo 2 D
Luis Pieral992 P 1° - CP 11200 - Montevideo - Uruguay E
Tel: (5982) 412 90 24 - Int. 0000 - Fax: (5982) 4180557 — | u

MERCOSUL e-mail: XK@ XK,y

Papel carta
e FOCEM e
MERCOSUR FONDO PARA LA CONVERGENCIA MERCOSUL

ESTRUCTURAL DEL MERCOSUR

Sacretarfa del MERCOSUR
Luis Pleral 992 P I° - CP 11200 - Montevideo - Uruguay
Tel: (5982) 412 90 24 - Faxc (5982) 418 05 57

A 21,59x25cm

A Campo logos institucionales
B Banda con direccién postal,
teléfono/fax, e-mail oficial

:I:B 21,59 x 1,5 cm



+ PAPELERIA INSTITUCIONAL

Sobre
INTRODUCCION
CONTEXTO DE REFERENCIA A Frente: logos institucionales
Y APLICACION B Dorso: banda con direccién
postal, teléfono y fax.
COMO UTILIZAR EL MANUAL
NORMATIVA EMBLEMA
MERCOSUR FOCEM
HERCOSUR oSN MERCOSUL ]:A 225x 1,5 cm
ESTRATEGIAS DE DIFUSION

Secretaria del MERCOSUR
Luis Plera|992 P 1° - CP 11200 - Montevideo - Ury;
Tel: (5982) 412 50 24 - Fax: (5982) 418 05 57

CARTEL DE OBRA
BANNERVALLA OBRA
PLACA CONMEMORATIVA
TOTEMS

CARTEL EXTERIOR
AFICHES

AFICHETAS

FOLLETOS AT -

BOLETIN INFORMATIVO 25em | | focoun
CERTIFICADOS/DIPLOMAS Bm— rax

FercosuL MERCOSUR

MERCOSUL

Dirigido a N°/Afo

CARPETA INSTITUCIONAL P
CUADERNILLOS C o
15x6,5cm Fecha: —
BANNER

N de Fax

— Fecha

N° de Piginas:

BANDEROLAS e pignes
FONDO DE PRENSA
PODIOY ATRILES
PRENSA

GRAFICAVEHICULOSY
MAQUINARIAS

STAND INSTITUCIONAL
OBJETOS PROMOCIONALES

I,SDch

TIPOGRAFIA INSTITUCIONAL Cubierta de Fax Memordndum
GLOSARIO
RECOMENDACIONES FINALES

A Membrete logos institucionales
B Indicacién tipo de papeleria
C Campo datos emisor, receptor, fecha y tema

D Pie con direccién postal, teléfono y fax emisor

+ +
4+ 4+ +
+ +
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MERCOSUL  MERCOSUR ES - 65
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ESTRUCTURA

TARJETA PERSONAL

Formatos: 5 x 9 cm.

Produccion: Impresién offset 4 colores sobre papel opalina blanca 250grs
Opcional: papel opalina telada.

PAPEL CARTA

Formatos: 21,59 x 27,94 cm

Produccién: Impresion offset 4 colores sobre papel silk 90 grs.
Opcional: papel obra 80 grs.

SOBRE
Formatos: 22,5 x 9,8 cm.
Produccion: Impresion offset 4 colores sobre papel obra 70 grs.

MEMORANDUM
Formatos: 21,59 x 27,94 cm.
Produccion: Impresion offset 4 colores sobre papel obra 70 grs.

Distribucién - Colores - Tipografia

TARJETA PERSONAL

A) Campo banda institucional: banda vertical Pantone 286 - Linea Pantone 347 con
aplicacién de emblemas MERCOSUR segtin normativa.

.B) Dependencia: tipografia Gill Sans normal cpo 7/8 - Pantone 286 - marginado
hacia derecha.

C) Nombre y apellido:tipografia Gill Sans bold italic cpo | | - negro - marginado hacia
izquierda.

D) Cargo: tipografia Gill Sans cpo 7 - negro - (hasta 2 lineas maximo) - marginado
hacia izquierda.

E) Direccidon postal, teléfono/fax, e-mail oficial: tipografia Gill Sans cpo 6.5 - negro -
marginado hacia izquierda.

PAPEL CARTA

A) Campo logos institucionales:emblemas MERCOSUR seglin normativa a cada lado
y centrado emblema FOCEM en Pantone 286.

B) Banda con direccién postal, teléfono/fax, e-mail oficial: banda horizontal Pantone
286 con linea Pantone 347. Tipografia Gill Sans cpo 8,5 centrada - blanco
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RECOMENDACIONES FINALES

++ + ++ +
/*—\ /‘*—\
MERCOSUL MERCOSUR

Distribucién - Colores - Tipografia

SOBRE

A) Campo logos institucionales: emblemas MERCOSUR segin normativa a cada
lado y centrado emblema FOCEM en Pantone 286.

B) Banda con direccién postal, teléfono/fax, e-mail oficial: Banda en solapa Pantone
286. Tipografia Gill Sans cpo 9 centrada - blanco.

FAX

A) Membrete institucional: emblemas MERCOSUR segln normativa a cada lado y
centrado emblema FOCEM.

B) Indicacion del tipo de papeleria: tipografia Gill Sans mayuscula cpo 17 negro -
Fondo banda gris 10%.

C) Campo datos emisor,receptor,fechay tema: tipografia Gill Sans cpo 10.

D) Pie con direccién postal, teléfono y fax emisor: tipografia Gill Sans cpo 8,5
centrado.

MEMORANDUM

A) Membrete institucional: emblemas MERCOSUR seglin normativa a cada lado y
centrado emblema FOCEM Pantone 286.

B) Indicacion del tipo de papeleria: tipografia Gill Sans mayuscula cpo 17 blanco -
Fondo banda negro.

C) Campo datos emisor,receptor,fechay tema: tipografia Gill Sans cpo 10 - negro.
D) Pie con direccién postal, teléfono y fax emisor: tipografia Gill Sans cpo 8,5
centrado - Pantone 286. Linea divisoria en Pantone 347.

RECOMENDACIONES

La papeleria institucional se recomienda para uso corriente por todas las dreas en sus
comunicaciones interna y externas.

El conjunto comprende tarjeta personal,hoja carta,memo,fax y sobre.

Se recomienda realizar el texto en general en tipografia institucional Gill Sans normal,
en un cuerpo promediode 8a |0.

En cartas, faxes y memos se recomienda reservar al menos seis lineas libres para la
firma manuscrita y con su correspondiente aclaracion.
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JP A continuacion se sugieren los elementos a
contemplar para una presencia en un stand
institucional. Dichos elementos son
orientativos, pudiendo variar segln la superficie
asignada.

| -Banners con porta banner (0.90x1.80mts)

2 -Barra de atencién, con logo institucional

3 -Banquetas

4 -Mueble de guardado para material promocional

5 -Porta folletos

6 -Paneles con grifica institucional (2.40mts altura max. standard)
7 -Notebook para presentaciones

Elementos opcionales: backlights, fondos de prensa, totems, TV plasma,
grafica corpdrea, etc.

Distribucion de planta tipo - Stand 3x3mts

3 mts

3 mis
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ESTRUCTURA

Formatos: variable segln la superficie en m2 asignada.

Distribucién - Colores - Tipografia

El disefio corporativo de dichos elementos debera ser acorde a las pautas del
presente manual.

| -Banners con porta banner: medida standard 0.90x1.80mts realizado segln
normativa del manual. Cantidad recomendada: 2

2- Barra de atencién, con logo institucional: barra para entrega de folleteria y
comunicaciones con los asistentes. Se recomienda que la barra tenga en su cara
frontal el emblema MERCOSUR y la mencién del FOCEM.

3- Banquetas:banquetas altas en consonancia con la barra.

4 -Mueble de guardado para material promocional.

5- Portafolletos: para colocar folletos institucionales sobre la barra de atencion.

6- Paneles con grifica institucional (2.40mts altura max.standard).

7 - Notebook para presentaciones.

Elementos opcionales: backlights, fondos de prensa, totems, TV plasma,
grafica corporea,etc.

RECOMENDACIONES

Para la participacion en congresos, ferias, exposiciones, etc. , se recomienda
mantener la linea institucional, utilizando las piezas sugeridas en el manual.Todas las
demas piezas a generarse deberdn estar en consonancia con éstas. Deberan tener
presencia de los emblemas MERCOSUR seglin normativa, los colores institucionales
y tipografia institucional.

Se recomienda también la inclusién de banderas de los paises y del MERCOSUR.

Es muy aconsejable contar con una notebook o bien pantalla con reproductor de
DVD afin de poder mostrar de forma dinamica imagenes y material audiovisual.

Es indispensable contemplar un lugar de guardado dentro del stand para material
promocional y folletos a distribuir.
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ESTRUCTURA

Formatos:varios, segliin objeto elegido.
Produccion:mediante estampado, grabado o impresion.

Distribucion - Colores -Tipografia

El disefio corporativo de dichos elementos deberd ser acorde a las pautas del
presente manual.

Utilizacién de colores institucionales Pantone 286 y Pantone 347.

Utilizacién de emblemas MERCOSUR segiin normativa.

Utilizacion de tipografia institucional Gill Sans en las variables admitidas.

RECOMENDACIONES

Estos elementos estin destinados a reforzar la imagen visual.
Se recomienda su uso en seminarios, charlas,cursos o como uso institucional dentro
del organismo.

Se recomienda también elegir objetos que sean acordes como ser elementos de
oficina,de escritura o bien pines, solaperos,botones,etc.
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El alfabeto institucional para todas las piezas de comunicacién del FOCEM es el
Gill Sans en las variables aqui indicadas. Cualquier otra variante de dicha familia no
forma parte del sistemay su uso no esta permitido.

abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
Gill Sans regular 3 ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 @/()i!i%:=

Recomendada para texto corrido en todo tipo de piezas.

abcdefghijkimnfiopqrstuvwxyz
Gill Sans italic » ABCDEFGHI/KLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 @/()j!i%:=

Alternativa para textos breves, destacados y copetes.

abcdefghijkimnfiopgrstuvwxyz
Gill Sans bold » ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 @/();!%;:=

Recomendada para titulos, subtitulos, destacados y volantas.

abcdefghijklmniiopqrstuvwxyz
Gill Sans bold italic 3 ABCDEFGHIJKLMNNOPQRSTUVWXYZ

1234567890 @/();!¢%:=

Alternativa para titulos, subtitulos, destacados y volantas.
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Acaballado: técnica de encuadernacién con grampas de metal.
Bajorrelieve: grabado de formas o figuras que resaltan levemente del plano general.
Campo: area destinada a informacion.

CMYK: cian, magenta amarillo y negro. Colores basicos del modelo cromatico
sustractivo, utilizados en los procesos de peliculado e impresion.

Cuatricromia: la utilizacion de cian, magenta, amarillo y negro en impresion para
obtener una amplia variedad de colores.
Diptico: formato de folleto que tiene | pliegue conformando 2 caras.

Escala de grises: imagen de“tono continuo” que sélo incluye datos en blanco,negro
y gris.

HTML: sigla de HyperText Markup Language, es el lenguaje de marcado
predominante para la construcciéon de paginas web. Es usado para describir la
estructura y el contenido en forma de texto, asi como para complementar el texto
con objetos tales como imagenes.

Monocromo: un sélo color.Una imagen que sélo tiene blancos y negros, una escala
de grises o la gradacion de un sélo color.

Offset: sistema de impresion indirecta. El offset convencional trabaja con agua, tinta
y planchas convencionales de aluminio.

Pantone: sistema patentado que suministra tintas y muestras homologadas de color.
Estandar de la industria gréfica para colores no cuatricromaticos.

Tinta especial: color impreso con una tinta premezclada en lugar de una
combinacién de colores de cuatricromia.

Tipografia: clasificacion de las diferentes familias o tipos de letras.
Tipografia - Cuerpo: tamafio del tipo de letra.
Triptico: formato de folleto que tiene 2 pliegues conformando 3 caras.

Vaina: pliegue posterior que se realiza en un banner para poder colocar un cafo de
fijacion.

Vinilo de corte:grifica realizada en vinilo autoadhesivo troquelado por un plotter.

Volanta: frase corta que pone al lector en contexto,aclarando el tema sobre el que
trata el articulo.Brinda un primer marco general de lectura.
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La visibilidad de los elementos depende también de la manera en que estos aparecen
dispuestos o emplazados,asi como también de la claridad del mensaje a transmitir.
A continuacién se resumen las principales recomendaciones a tener en cuenta:

En los mensajes:

- Los mensajes deben ser claros y breves.Los titulares deben ser claros y descriptivos
remitiendo directamente a lo que se pretende comunicar.

- Los logos institucionales deben estar siempre presentes. Su ubicacién condiciona
tanto su visibilidad como la de la presencia del FOCEM, por lo cual deben ser visibles
sin esfuerzo.

- Se aconseja utilizar frases cortas y precisas dentro de un estilo sencillo y accesible.

- Se deben evitar los tecnicismos innecesarios.

- La cantidad de texto debe estar siempre en funcién del tipo de pieza grafica, sus
niveles de lectura y su tamafio.

- Se debe priorizar el ordenamiento racional del espacio y la informacion, la facilidad
delecturay el acceso a los datos mas importantes.

- Solo se utilizara la tipografia institucional,en cuerpos e interlineados que garanticen
una adecuada legibilidad.

- Se otorga especial atencion al uso de los espacios blancos, evitando la saturacién del
espacio visual.

- En ninglin caso se sacrificard la calidad de lectura incluyendo mas elementos de los
que la pieza pueda contener.

En el emplazamiento:

- Este debe ser elegido en virtud de que sean lugares donde el publico pueda verlos
sin esfuerzo.

- Las zonas mas aconsejadas para los emplazamientos son las de transito obligado.

- Es indispensable verificar previamente que no haya elementos que puedan obstruir
la visibilidad como ser arboles,postes,cableados,otros carteles, etc.

- Se debe prestar atencion al entorno visual,los carteles no pueden ser colocados en
sitios donde ya exista una polucién visual que impida su correcta identificacién.

- La altura visual de una persona media es entre 1.50/ 1.60 mts, a esta altura es ideal
colocar las piezas que requieran una lectura detallada.

- La eleccién de los elementos a colocar debe ser acorde al espacio disponible y
manteniendo relacién con la envergadura del proyecto.

- Se debe contemplar la iluminacién en el emplazamiento elegido, tanto la visibilidad
diurna (lugares no oscuros) como también en caso que sea necesario colocar
iluminacion direccional nocturna para continuar teniendo una correcta lectura.
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- Los carteles (de obra y otros) se deben colocar a una distancia no menor, entre siy
entre otros carteles,de 300 metros en las autopistas y carreteras,y de 100 metros en
zonas urbanizadas. El sentido de circulacién de la via debe coincidir con el de la
lecturalos carteles.

En el registro fotografico:

- Generar una base documental grafica de los Proyectos manteniéndola actualizada.
- Es recomendable que el registro se organice de acuerdo al Programa al que
pertenece, colocando el nombre del Proyecto, la ubicacién, el organismo ejecutor, la
fecha del registro y un breve texto descriptivo.

- Dicho registro debe reflejar la evolucién del Proyecto en sus diferentes etapas,
mostrando los avances en forma cronolégica (ej. Proyectos de infraestructura,
remodelaciones, construcciones, etc) Lo ideal es que las fotos de un mismo Proyecto
sean tomadas siempre desde el mismo punto, ya que esto dara una mayor claridad
delavance del mismo.

- En los Proyectos vinculados a lo social o la capacitacion se sugiere registrar la
ejecucion de actividades puntuales que reflejen la concrecién del Proyecto (ej.,
cursos, seminarios, charlas informativas, capacitaciones, inauguraciones, etc) En este
caso las tomas deben incluir la gente participante y los ejecutores.

- El recomendable que las imagenes sean en formato digital de alta definicion para su
facil almacenamiento. En caso que esto no sea posible se recomienda un formato de
I0xI5 o 13 x I8 para fotos de perspectiva o grupales y de 9 x |3 o 6 x 8 para fotos
de detalles.
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